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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРНЯЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2010 года
                                                                № 6
пос. Горняцкий
Об организации доступа к информации

о деятельности Администрации Горняцкого сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Горняцкого сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Считать официальным Интернет-сайтом Администрации Горняцкого сельского поселения (далее сайт) Интернет-сайт: http:// www.gornadmsp.ru
2. Утвердить:

2.2. Положение об официальном сайте Администрации Горняцкого сельского поселения согласно приложению №1. 

2.3. Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации Горняцкого сельского поселения согласно приложению №2.
3. Руководителям структурных подразделений, специалистам до 01 февраля 2010 года организовать представление  специалисту Администрации поселения, на которого возложены обязанности по размещению и редактированию информации   на сайте: 

3.1. Информации, отсутствующей на официальном сайте Администрации Горняцкого сельского поселения.

3.2. Информации, требующей обновления. 
4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава Горняцкого

сельского поселения







О.П. Снисаренко

Приложение №1
к постановлению Администрации

Горняцкого сельского поселения
от  20.01.2010 года № 6
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Администрации Горняцкого сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Официальный сайт Администрации Горняцкого сельского поселения (далее – сайт) создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Горняцкого сельского поселения. 

1.2. Электронный адрес сайта – http:// www.gornadm.ru
1.3. Наименование сайта – «Официальный сайт Администрации Горняцкого сельского поселения». 

1.4. Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе. 

2. Содержание сайта

2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная приложением к настоящему Положению. 

2.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты. 

2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ. 

2.4. Определение структуры сайта, создание и удаление разделов сайта осуществляется по согласованию с Главой Горняцкого сельского поселения.
3. Порядок размещения, редактирования и удаления информации на сайте
3.1. Предложения по размещению, редактированию и удалению информации на сайте осуществляется структурными подразделениями, специалистами в соответствии с перечнем, утвержденным приложением к настоящему Положению.
В структурных подразделениях Администрации поселения определяются специалисты, ответственные за предоставление информации для размещения её на сайте. 

Для размещения, редактирования и удаления информации на сайте руководитель структурного подразделения Администрации  поселения направляет специалисту Администрации поселения, на которого возложены обязанности по размещению и редактированию информации   на сайте,  материалы с информацией для размещения на сайте на бумажном и электронном носителях с сопроводительным письмом, подписанным руководителем. Материалы представляются еженедельно во вторник в 8-00 часов. Для размещения срочной информации материалы представляются за 1 день до выхода на сайте.
3.2. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением к настоящему Положению. В случае если конкретные периодичность и (или) срок не установлены, структурное подразделение Администрации поселения осуществляют проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в квартал. 

3.3. Руководители структурных подразделений Администрации поселения, специалисты несут персональную ответственность за достоверность предоставляемой информации, размещаемой на сайте, а также за предоставление информации к опубликованию на сайте, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральными и областными законами. 

3.4. Специалист Администрации поселения, на которого возложены обязанности по размещению и редактированию информации   на сайте Администрации поселения осуществляет проверку и, при необходимости, редактирование размещаемой на сайте информации. Проверенную и отредактированную информацию, заверенную Главой Горняцкого сельского поселения, специалист Администрации поселения, на которого возложены обязанности по размещению и редактированию информации   на сайте передает  специалисту, ответственному за размещение информации на сайте.

3.5. Специалист, ответственный за размещение информации на сайте, отправляет информацию для опубликования по электронной почте (при необходимости на бумажном носителе) организации, осуществляющей обеспечение работы сайта.
4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

4.1. Обеспечение работы сайта, в том числе соблюдение требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом осуществляется организацией в соответствии с заключенным контрактом на поддержку веб-сайта в сети Интернет.
4.2. Сервер, на котором размещается сайт, должен быть подключен к каналу связи с сетью Интернет пропускной способностью не менее 10 мегабит в секунду. 

4.3. Сервер должен функционировать в круглосуточном режиме 365 дней в году.

На сервере не реже чем один раз в сутки должно производиться резервное копирование информации. 

4.4. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Не должна требоваться установка на рабочие станции пользователей информацией программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования сайтом. 

4.5. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте. 

4.6. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется специалистом организации  в соответствии с заключенным контрактом на поддержку веб-сайта в сети Интернет. 

4.7. Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте, должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен осуществляться с вводом пароля. 

4.8. Для размещения, редактирования и удаления информации на сайте используются веб-обозреватели с поддержкой JavaScript, выполнение JavaScript должно быть включено. 

4.9. Информация размещается на сайте в форматах HTML, DOC, RTF, XLS или PDF. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация размещается на сайте в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF, видеозаписи – в формате FLV или с помощью технологии Microsoft Silverlight, аудиозаписи – в формате MP3. 
4.10. Максимальный объем графического файла, размещаемого на сайте, – 100 килобайт, видео или аудиозаписи – 5 мегабайт. Размещение на сайте файлов большего объема осуществляется по согласованию с управляющим делами Администрации поселения. 

4.11. Информация на сайте размещается на русском языке. Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования. 

4.12. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование обсценной лексики. 

5. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом

5.1. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом осуществляет организация в соответствии с заключенным контрактом на поддержку веб-сайта и техническим заданием. 

5.2. Организация, осуществляющая поддержку сайта: 

5.2.1. Обеспечивает работоспособность и корректность функционирования аппаратных и программных средств сайта. 

5.2.2. Обеспечивает резервное копирование информации, размещенной на сайте. 

5.2.3. Определяет объем прав пользователей. 

5.2.4. Реализует технические меры по защите информации, размещаемой на сайте, от неправомерного доступа. 

5.2.5. При необходимости осуществляет доработку программного обеспечения, используемого для ведения сайта по согласованию с Администрацией поселения. 

5.3. В Администрации поселения определяется специалист, ответственный за взаимодействие с представителем  организации, осуществляющей поддержку сайта по вопросам программно-технического обеспечения пользования сайтом. 

6. Прекращение функционирования сайта

6.1. Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации Горняцкого сельского поселения. 

6.2. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся организацией, осуществляющей поддержку сайта по согласованию с Главой Горняцкого сельского поселения. 

6.3. При прекращении функционирования сайта Администрации поселения должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации. 

Приложение 
к  Положению об официальном

сайте Администрации

Горняцкого сельского поселения
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности Администрации

Горняцкого сельского поселения, размещаемой в сети Интернет

	№ 

п/п 


	Информация о деятельности Администрации  района


	Ответственный

исполнитель


	Периодичность

размещения

(срок обновления)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об Администрации 

 района, в том числе: 
	
	

	1.1.
	Структура
	Г. Д. Кравцова 


	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	1.2.
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов специалистов, отвечающих на запросы по телефону 
	Г. Д. Кравцова 


	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.3.
	Полномочия Администрации  поселения,  

нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия 
	Г. Д. Кравцова 


	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты 

	1.4.
	Сведения о структурных подразделениях Администрации  поселения, их задачах и функциях с указанием нормативных правовых актов, определяющих эти задачи и функции 
	Г. Д. Кравцова 


	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты 

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации  поселения 
	структурные

подразделения

Администрации поселения, специалисты 
	по мере необходимости, 

но не реже 1 раза в год 



	2.
	Сведения о Главе Горняцкого сельского поселения (статус, полномочия, символы 

Горняцкого сельского поселения, фамилия, имя, отчество, фотографии, биографические данные, сведения о доходах, почтовый адрес, номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Г. Д. Кравцова 


	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после назначения


	1
	2
	3
	4

	3.
	Сведения о структурных подразделениях Администрации поселения (почтовый адрес, электронный адрес официального сайта (при наличии), адрес электронной почты, номер факса для приема обращений граждан, номера телефонов специалистов, отвечающих на запросы по телефону, положение о структурных подразделениях (при наличии)
	руководители структурных подразделений Администрации поселения
	по мере необходимости, 

но не позднее 5 рабочих 

дней после внесения 

изменений 



	4.
	Перечень судебных, правоохранительных, органов в Горняцком сельском поселении с указанием почтового адреса, номера телефона, электронного адреса официального сайта (при наличии сайта)
	Г.Д. Кравцова 
	по мере необходимости, 

но не реже 1 раза в год 



	5.
	Сведения о депутатах Собрания депутатов Белокалитвинского района
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости


	6.
	Информация о Собрании депутатов Горняцкого сельского поселения: структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов специалистов, отвечающих на запросы по телефону, полномочия Собрания депутатов  поселения, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия,  сведения о председателе Собрания депутатов поселения (статус, полномочия, фамилия, имя, отчество, фотографии, биографические данные, почтовый адрес, номера телефона, факса, адрес электронной почты), сведения о депутатах (фамилия, имя, отчество, основное место работы), исторические сведения о представительном органе Горняцкого сельского поселения
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости, 

но не позднее 5 рабочих 

дней после представления информации Собранием депутатов Горняцкого сельского поселения


	1
	2
	3
	4

	7.
	Информация о нормотворческой деятельности Администрации  поселения, в том числе:
	
	

	7.1.
	Нормативные правовые акты Администрации Горняцкого сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими  силу
	Г.Д. Кравцова
	не позднее 15 рабочих 

дней после принятия

	7.2.
	Сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов 
	Г.Д. Кравцова
	в течение 1 рабочего дня после опубликования документа в информационном бюллетене поселения

	7.3.
	Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации Горняцкого сельского поселения (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	структурные подразделения Администрации поселения
	не позднее 15 рабочих 

дней со дня принятия нормативного правового акта,  утвердившего программу, результатов ее реализации

	7.4.
	Сведения об участии Горняцкого сельского поселения в федеральных, областных, целевых и иных программах 
	структурные подразделения Администрации поселения 
	по мере необходимости, 

но не реже 1 раза в год 



	7.5.
	Административные регламенты, стандарты  муниципальных услуг
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	7.6.
	Формы обращений, заявлений и иных 

документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	структурные подразделения специалисты Администрации поселения 
	по мере необходимости 



	7.7.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией  района 
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	7.8.
	Нормативные правовые акты Собрания депутатов Горняцкого сельского поселения
	Г.Д. Кравцова
	не позднее 15 рабочих 

дней после принятия

	7.9.
	Информация о регистре муниципальных нормативных правовых актов  района
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	8.
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией  района, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации  района и ее подведомственных учреждениях
	Г.Д. Кравцова 
	по мере необходимости 



	9.
	Тексты официальных выступлений, заявлений, пресс-конференций, интервью Главы  поселения, том числе опубликованные в средствах массовой информации
	Г.Д. Кравцова 
	не позднее 3 рабочих 

дней после официального выступления, заявления, пресс-конференции 


	1
	2
	3
	4

	10.
	Информация о социально-экономическом положении Горняцкого сельского поселения
	Структурные подразделения Администрации поселения
	ежеквартально, до 28-го 

числа месяца, следующего за отчетным периодом

	11.
	Информация о кадровом обеспечении Администрации  поселения, в том числе:
	
	

	11.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу в органах местного самоуправления Горняцкого сельского поселения 
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	11.2.
	Ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой  
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	11.3.
	Сведения о конкурсах на замещение вакантных должностей муниципальной службы в аппарате Администрации  поселения (наименование вакантной должности, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, образцы и формы необходимых документов, источники подробной информации о конкурсе – номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Г.Д. Кравцова
	не позднее 30 дней до 

окончания срока приема 

документов 



	11.4.
	Сведения о конкурсах на включение в кадровый резерв аппарата Администрации  
Поселения (наименование должности, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, источники подробной информации о конкурсе – номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Г.Д. Кравцова
	не позднее 30 дней до 

окончания срока приема 

документов 



	12.
	Информация о работе с обращениями граждан в Администрации  поселения в том числе: 
	
	


	1
	2
	3
	4

	12.1.
	Порядок и время приема граждан, порядок рассмотрений их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность 
	Г.Д. Кравцова
	ежемесячно 



	12.2.
	Информация о специалисте по работе с обращениями граждан Администрации  поселения (сведения о порядке его работы, фамилия, имя, отчество, номера справочных телефонов) 
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	12.3.
	Обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и принятых мерах 
	Г.Д. Кравцова
	ежеквартально, до 15-го числа первого месяца квартала, следующего за отчетным 

	13.
	Сведения о координационных и совещательных органах, образуемых Администрацией поселения (состав, задачи, информация о деятельности)
	структурные подразделения,
специалисты Администрации поселения
	в течение 15 рабочих дней после образования органа, внесения изменений в состав или в положение об органе; ежеквартально – информация о деятельности совещательных органов 

	14.
	Планы деятельности 

Администрации  поселения
	Г.Д. Кравцова
	ежеквартально, в течение 

5 рабочих дней после 

утверждения плана 

	15.
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией поселения,  мероприятиях, проводимых с участием Главы поселения по вопросам деятельности Администрации  района
	Г.Д. Кравцова 
	еженедельно

	16.
	Общая характеристика 

Горняцкого сельского поселения, в том числе: 
	
	

	16.1.
	Сведения об административно-территориальном устройстве
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости, 

но не реже 1 раза в год

	16.2.
	Сведения о численности населения Горняцкого сельского поселения
	Н.В. Бутенко 
	по мере необходимости, 

но не реже 1 раза в год 



	16.3.
	Государственные символы Российской Федерации, символы Ростовской  области и Горняцкого сельского поселения
	Г.Д. Кравцова
	в случае внесения 

изменений 



	16.4.
	Исторические сведения, информация о фактах и датах, связанных с историей  поселения
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости

	16.5.
	Географическое положение 


	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости

	16.6.
	Карта района
	Е.В. Хуторенко
	по мере необходимости и в случае внесения 

изменений


	1
	2
	3
	4

	17.
	Сведения о средствах массовой информации Горняцкого сельского поселения
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год 



	18.
	Информация о социальной защите населения Белокалитвинского
	Г.В. Забазнова
	по мере необходимости 



	19.
	Информация о занятости населения в Горняцком сельском поселении
	В.В. Зимовнова
	по мере необходимости 



	20.
	Информация о молодежной политике Администрации  поселения
	Г.В. Забазнова
	по мере необходимости 



	21.
	Информация об образовательном комплексе  поселения
	Г.В. Забазнова
	по мере необходимости 



	22.
	Информация о здравоохранении  поселения
	Г.В. Забазнова
	по мере необходимости 



	23.
	Информация о сфере культуры
	Г.В. Забазнова 
	по мере необходимости 



	24.
	Перечень объектов культурного наследия
	Г.В. Забазнова 
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	25.
	Информация о спортивной сфере
	Г.В. Забазнова
	по мере необходимости 



	26.
	Информация о туризме в Горняцком сельском поселении
	Г.В. Забазнова
	по мере необходимости 



	27.
	Информация об общественно-политической ситуации в Горняцком сельском поселении
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости

	28.
	Информация о национальных отношениях в поселении
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	29.
	Информация о казачестве, политике Администрации  поселения в сфере казачества
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	30.
	Информация о взаимодействии Администрации  поселения с религиозными объединениями
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	31.
	Информация о жителях  Горняцкого сельского поселения, имеющих государственные, правительственные награды, звания, почетных жителях  поселения
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости (списки награжденных – в день вручения наград) 

	32.
	Информация о мерах по обеспечению антитеррористической безопасности
	Е.В. Хуторенко
	по мере необходимости 



	33.
	Информация о защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	В.В. Зимовнова
	по мере необходимости 



	34.
	Информация о мерах по противодействию коррупции в органах местного самоуправления
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости


	1
	2
	3
	4

	35.
	Прогноз социально-экономического развития  поселения
	С.А. Багаева
	ежегодно, но не позднее 10 дней после согласования прогноза в Администрации области

	36.
	Информация о промышленном комплексе поселения (перечень предприятий)
	Н.В. Бутенко
	по мере необходимости

	37.
	Информация о территориальном планировании, градостроительстве   и жилищном строительстве в Горняцком сельском поселении
	Е.В. Хуторенко
	по мере необходимости 



	38.
	Информация о жилищно-коммунальной сфере  поселения
	Е.В. Хуторенко
	по мере необходимости

	39.
	Информация об агропромышленном комплексе в  Горняцком сельском поселении
	Н.В. Бутенко
	по мере необходимости 

	40.
	Информация о газификации  Горняцкого сельского поселения
	Е.В. Хуторенко
	по мере необходимости 

	41.
	Информация о бюджете и бюджетной политике Горняцкого сельского поселения
	С.А. Багаева
	по мере необходимости

	42.
	Сведения об исполнении бюджета  Горняцкого сельского поселения
	С.А. Багаева
	ежеквартально 



	43.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках 
	С.А. Багаева
	по мере необходимости 



	44.
	Информация об инвестиционной деятельности в Горняцком сельском поселении
	С.А. Багаева
	ежеквартально



	45.
	Информация о поддержке малого и среднего предпринимательства в  районе
	Е.А. Власенко
	по мере необходимости

	46.
	Информация о потребительском рынке  района и защите прав потребителей
	Е.А. Власенко
	по мере необходимости 



	47.
	Информация о лицензировании розничной продажи алкогольной продукции
	Е.А. Власенко
	по мере необходимости, 

но не реже 1 раза в год

	48.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Е.А. Власенко
	ежеквартально 



	49.
	Информация о тарифной политике Администрации  поселения; нормативы

потребления коммунальных услуг; тарифы на коммунальные услуги и другие услуги для населения
	Е.В. Хуторенко
	по мере необходимости 

(тарифы – не позднее 

7 рабочих дней после 

утверждения) 



	1
	2
	3
	4

	50.
	Телефонный справочник Администрации  поселения
	Г.Д. Кравцова
	по мере необходимости 



	51.
	Телефоны «горячих линий»
	Г.Д. Кравцова
	в течение 2 рабочих дней

после принятия решения

о номере телефона

«горячих линий»

	52.
	Информация о конкурсах, проводимых Администрацией  поселения
	Е.А. Власенко
	по мере необходимости 



	53.
	Информация о проведении торгов в отношении муниципального имущества
	С.Н. Стецкова
	в сроки, предусмотренные документацией о проведении торгов 




* Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляются в соответствии с положением об официальном сайте Администрации Горняцкого сельского поселения на основании информации, представляемой в бумажном и электронном видах соответствующими структурными 

подразделениями Администрации  поселения
Специалист






Г.Д. Кравцова











    Приложение №2

к постановлению Администрации

Горняцкого сельского поселения
от ____________ 20__ года № ___
ПОРЯДОК

организации доступа к информации о деятельности Администрации Горняцкого сельского поселения
1. Доступ к информации о деятельности Администрации Горняцкого сельского поселения (далее – Администрация поселения) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Областными законами, настоящим постановлением, иными постановлениями и распоряжениями Администрации поселения.

2. Организацию доступа к информации о деятельности Администрации  поселения осуществляют структурные подразделения, специалисты в соответствии с их функциями, утвержденными положениями об этих структурных подразделениях, органах.
3. В Администрации поселения для организации доступа к информации о её деятельности:

3.1.Проводятся приемы граждан, в том числе представителей юридических лиц и общественных объединений;

3.2.Определяются должностные лица Администрации поселения, уполномоченные на предоставление информации о деятельности Администрации  поселения по телефону;
3.3. Обеспечивается опубликование информации о деятельности Администрации  поселения в средствах массовой информации;
3.4. Обеспечивается размещение информации о деятельности Администрации  поселения на официальном сайте Администрации  поселения в сети Интернет в порядке, установленном Положением об официальном сайте Администрации Горняцкого сельского поселения;

3.5. Обеспечивается размещение текущей информации о деятельности Администрации  поселения на информационных стендах в помещениях, занимаемых аппаратом и структурными подразделениями Администрации поселения;
3.6. Обеспечивается ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации  поселения в помещениях, занимаемых аппаратом и структурными подразделениями Администрации поселения;
3.7. Обеспечивается в соответствии с установленным порядком, утвержденным распоряжением Администрации поселения, присутствие граждан, в том числе представителей юридических лиц, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов Администрации  поселения;

3.8. Обеспечивается предоставление информации о деятельности Администрации  поселения по запросам пользователей информацией.

4. Информация о деятельности Администрации  поселения по запросам предоставляется структурными подразделениями Администрации  поселения в соответствии с их функциями.

5. Запросы о предоставлении информации о деятельности Администрации  поселения должны быть составлены на государственном языке Российской Федерации. Запросы, составленные на ином языке, не рассматриваются.

При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

6. Рассмотрение запросов о предоставлении информации о деятельности Администрации  поселения осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и распоряжением Администрации Горняцкого сельского поселения.

7. При предоставлении информации о деятельности Администрации  поселения, структурные подразделения и специалисты Администрации  поселения обязаны:

1) обеспечивать соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации;

2) обеспечивать достоверность предоставляемой информации;

3) соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;

4) не допускать предоставления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

5) в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по мотивированному письменному заявлению пользователя информацией устранять имеющиеся неточности.

8. При предоставлении информации о деятельности Администрации  поселения структурные подразделения и специалисты Администрации  поселения вправе:

1) уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации;

2) в ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

9. Если объем запрашиваемой информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, обратившееся лицо письменно уведомляется о необходимости оплатить расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, и расходы, связанные с их пересылкой по почте, а также о способе оплаты расходов и размере платежа.

В течение пяти дней после предоставления пользователем информации документа (копии документа), подтверждающего оплату расходов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, пользователю информацией направляется запрашиваемая информация.

10. В случае если у пользователя информацией отсутствует возможность оплатить расходы на предоставление информации в соответствии с пунктом 9 настоящего порядка, на основании мотивированного письменного заявления пользователя информацией ему может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых аппаратом Администрации поселения и структурными подразделениями Администрации поселения.

Возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых аппаратом и структурными подразделениями Администрации поселения, предоставляется пользователю информацией также в случае, если у Администрации  поселения отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов.

О дате, времени и месте ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

Порядок ознакомления с информацией в помещениях, занимаемых Администрацией поселения, определяется распоряжением Администрации поселения.
11. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации  поселения осуществляется Главой Горняцкого сельского поселения.
Указанный контроль осуществляется на основании информации, предоставляемой специалистом Администрации поселения, к функциям которого отнесено осуществление текущего контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации поселения, в том числе контроля за соблюдением установленных порядка и сроков предоставления информации, достоверностью предоставляемой информации, полнотой ответов на запросы, а также соблюдением иных требований, предъявляемых при организации доступа к указанной информации.
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