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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  «ГОРНЯЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРНЯЦКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	___.02.2016 года
	№       .
	пос. Горняцкий

	
	
	

	О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Горняцкого сельского поселения от 06.02.2014 № 23 «Об утверждении административного регламента «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности»»
	
	


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Горняцкого сельского поселения от 06.02.2014 № 23 «Об утверждении административного регламента «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности»» следующие изменения:
1.1. Приложение № 1 к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста первой категории по имущественным отношениям М.П. Родинскую.
Глава поселения                                                                 О.П. Снисаренко   
.М. Ветохина
Постановление вносит
Специалист первой категории
По имущественным отношениям                              М.П. Родинская
29.01.2016 год      

Согласовано 
Ведущий специалист                                                         А.М. Ветохина
Приложение № 1 к постановлению Администрации Горняцкого сельского поселения 

от ___.02.2016 года № ___
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент Администрации Горняцкого сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности» определяет сроки и последовательность действий, а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации и юридические лица, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя, обладающего правом на получение соответствующей услуги, в силу наделения его получателем муниципальной услуги, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени.
1.3. Заявитель в праве обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Белокалитвинского района (далее - МФЦ), участвующее в предоставлении муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органом представляющим муниципальную услугу, осуществляется Многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности» - выписка из реестра муниципальной собственности о принадлежности имущества к муниципальной собственности или отсутствия имущества в реестре муниципальной собственности (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией поселения, Муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг».
Исполнитель услуги: специалист Администрации поселения или специалист «МФЦ».

2.3.  Место нахождения Администрации Горняцкого сельского поселения: 347023, Ростовская область, Белокалитвинский район, пос. Горняцкий,             ул. Центральная, 8, кабинет № 3.

График работы Администрацией Горняцкого сельского поселения:

	понедельник - пятница

перерыв   
	с 08.00 до 16.00

с 12.00 до 12.48


График приема заявок от физических и юридических лиц:

	понедельник - пятница

перерыв   
	с 08.00 до 16.00

с 12.00 до 12.48


График выдачи документов:

	понедельник - пятница

перерыв   
	с 08.00 до 16.00

с 12.00 до 12.48


Контактный телефон: 8 (863 83) 56-7-54, (факс) (863 83) 56-7-54.
Адрес электронной почты: sp04044@donpac.ru
2.4. Сведения о месте нахождения МАУ МФЦ Белокалитвинского района: 

- 347045, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. Космонавтов, 3;
- адрес электронной почты: mau-mfc-bk@yandex.ru;
- адрес официального Интернет-сайта: mfcbk.ru
- номер контактного телефона: 8 (86383) 2-59-97
- 347023, Ростовская область, Белокалитвинский район, п. Горняцкий,                ул. Центральная д. 8, кабинет № 9, контактный телефон: 8 (86383) 56-0-55.
 Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- интернет-сайте МФЦ;

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
2.5. Результаты предоставления муниципальной услуги является предоставление документов (выписки) или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней с момента подачи заявления.

Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур исполнения муниципальной услуги предоставления в соответствующих разделах настоящего административного регламента. 

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и предусматривается Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Постановлением Администрации Горняцкого сельского поселения от 11.09.2012 № 123 «Об утверждении Положения об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципальной собственности Горняцкого сельского поселения», Уставом муниципального образования «Горняцкое сельское поселение».
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Для физических лиц:
2.8.1.1. Заявление о выполнении муниципальной услуги - «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности» (форма заявления указана в приложении № 3 к настоящему Регламенту);

2.8.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя). Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей) (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

Документы, указанные в подпунктах 2.8.1.1.; 2.8.1.2. предоставляются заявителем лично, по остальным позициям документы получаются по каналам межведомственного, межуровневого, внутриведомственного взаимодействия. 
2.8.2. Для юридических лиц дополнительно:

2.8.2.1. Заявление о выполнении муниципальной услуги - «Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности» (форма заявления указана в приложении № 3 к настоящему Регламенту)
2.8.2.2. Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица: 

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя.

2.8.2.3. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке (если от имени юридического лица обращается иное лицо (не руководитель), дополнительно предоставляется);
2.8.2.4. Выписка из ЕГРЮЛ.
Документы, указанные в подпунктах 2.8.2.1.; 2.8.2.2.; 2.8.2.3. предоставляются заявителем лично, по остальным позициям документы получаются по каналам межведомственного, межуровневого, внутриведомственного взаимодействия.
Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, а также копии этих документов предоставляются заявителем. Копии документов, подтверждающих личность гражданина, возвращаются заявителю при выдаче результата муниципальной услуги - выписки из реестра, или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является предоставление неполного перечня необходимых документов, установленных пунктом 2.8. настоящего регламента, представление документов, утративших силу, в случае наличия определения или решения суда о приостановлении процесса предоставления муниципальной услуги.
2.10. Муниципальная  услуга  предоставляется на бесплатной основе.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги приведено в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
2.12. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги на один объект составляет не более 30 минут. Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги на один объект должен составлять не более 15 рабочих дней с момента подачи заявки. 
2.13. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, информационному стенду с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется специалистом первой категории по имущественным отношением Администрации Горняцкого сельского поселения.

Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, правилам пожарной безопасности для общественных учреждений, нормам охраны труда.

Рабочее место специалиста, принимающего и рассматривающего заявления и документы, оборудуется необходимой функциональной мебелью, телефонной связью и оргтехникой. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для сидения и раскладки документов.
В помещении для исполнения муниципальной услуги ожидание предполагается в коридоре, оборудованном местами для сидения.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны соответствовать следующим требованиям, обеспечивающие:
условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текс административного регламента (полная версия - на сайте Администрации Горняцкого сельского поселения gornsp-adm.ru(
) извлечения - на информационном стенде);

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

- место и режим приема посетителей;

- таблица сроков исполнения муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
- основания для отказа исполнения муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностного лица, исполняющего муниципальную услугу.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Качественным показателем качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.15. Муниципальная услуга предоставляется только при предоставлении письменного заявления заявителя или его законного представителя.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.5. Административные процедуры.
Представление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием от заявителя документов, установленных настоящим административным регламентом;

- проверка документов на соответствие установленным требованиям;

- подготовка документации - выписки из реестра;

- предоставление заявителю документации: выписки из реестра, иных документов либо письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой приложение № 1 к настоящему административному регламенту.
3.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
- информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном устном обращении заявителя в Администрацию Горняцкого сельского поселения, на информационных стендах, установленных в помещениях Администрации Горняцкого сельского поселения;

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом (при личном обращении, по телефону, устно);

- при ответах на телефонные звонки заявителей специалист Администрации Горняцкого сельского поселения обязан подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам; 

- о месте нахождения и графике работы Администрации Горняцкого сельского поселения;

- о контактных телефонах и графике приема граждан Главой Администрации Горняцкого сельского поселения;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- другой справочной информации;

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;
- при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (при возможности переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быт сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
- время разговора не должно превышать 10 минут;

- иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном обращении;

- при личном обращении заявителей срок ожидания в очереди не может превышать 15 минут;
- время консультирования одного заявителя  приличном обращении должно составлять не более 10 минут;

- в случае, если для подготовки ответа требуется дополнительная информация и более продолжительное время, специалист Администрации Горняцкого сельского поселения может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить  другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

3.7. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:
- о местонахождении, контактных телефонах исполнителя муниципальной услуги;

- о графике работы;

- о наименованиях нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- о перечне документов, которые необходимо предоставить для получения муниципальной услуги;

- по форме заполнения документов;

- о требованиях, предъявляемых к представляемым документам;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за предоставлением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента осуществляется Главой Администрации Горняцкого сельского поселения.
4.2. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Контроль за полной и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3.1. Периодичность осуществления плановых проверок с целью контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой Горняцкого сельского поселения. Внеплановые проверки проводятся по заявлению граждан.

4.3.2. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия исполнителей, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном порядке. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации Горняцкого сельского поселения, должностного лица Администрации Горняцкого сельского поселения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальный сайт Администрации Горняцкого сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. В случае если жалоба подается через представителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
5.4.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

5.4.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

5.4.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым это физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Горняцкого сельского поселения на решения и действия (бездействия) которых жалуются.

2) Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, подпись заявителя, дату.

3) Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего Горняцкого сельского поселения.
4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего Горняцкого сельского поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течении 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течении 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.10.1. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.
5.10.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.10.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.10.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.10.5. Принятое по жалобе решение.

5.10.6. В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления муниципальной услуги.

5.10.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем органа, предоставляющим муниципальную услугу, а в случае его отсутствия - лицом его замещающим.
5.12. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу или в случает его отсутствия - лицом его замещающим.

5.13. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу или в случает его отсутствия - лицом его замещающим:
5.13.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.
5.13.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.13.3. Наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.14. Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу или в случает его отсутствия лицо его замещающее могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
5.14.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. 

5.14.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.15. Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействия и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в порядке досудебного обжалования, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствия с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.
Ведущий специалист                                                       А.М. Ветохина

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности»














Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных услуг 

Администрацией Горняцкого сельского поселения
	№ п/п
	Наименование услуги
	Наименование организаций 

предоставляющих услуги

	1
	2
	3

	1.
	Предоставление доверенности
	Нотариальные конторы, нотариусы

	2.
	Предоставление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
	УФМС России

	3.
	Предоставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (заявителей) (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариус 

	4.
	Предоставление выписки из ЕГРЮЛ
	УФНС России по Ростовской области

	5.
	Предоставление документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица
	УФНС России по Ростовской области


Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»
	Главе Администрации 

Горняцкого сельского поселения 

О.П. Снисаренко
от ______________________________________

______________________________________

______________________________________

(фамилию, имя, отчество гражданина 
/должность представителя юридического лица, 

наименование юридического лица,  
которыми направляется)   

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

(юридический/почтовый адрес заявителя)

тел:__________________________________

___________/_______________

исходящий регистрационный номер и дату 

(в случае, если в качестве заявителя выступает юридическое лицо) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности
    Прошу предоставить сведения о ____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(наименование, адрес объекта недвижимости)

в виде выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования   Горняцкое  сельское поселение. 

Выписку прошу предоставить__________________________________________________________ 

                                   (указать: получение выписки из реестра лично /
                                     направление  по почте  в адрес заявителя)

___________________________________________________________________________________

 _______________________ /_________________________ 

                                                                        (подпись заявителя)                           (Ф.И.О.)                          


Обращение заявителя





Рассмотрение 


представленных документов





Принятие решения о предоставлении услуги





Принятие отрицательного решения о предоставлении услуги





Принятие положительного решения о предоставлении услуги





Возврат документов заявителю





Подготовка документов для выдачи








Проверка и подписание документов для выдачи





Вручение документов для выдачи заявителю








